
• Einleitung 8 

• Häufig gestellte Fragen zur Zeichensetzung 12 

• Der Punkt 14 
Der Punkt als Satzschlusszeichen 14 

Der Punkt nach frei stehenden Zeilen 15 

Der Punkt bei Abkürzungen 21 

Abkürzungspunkt und Satzschlusszeichen 26 

Der Punkt als Zeichen bei der ZifFernschreibung 27 

Die Auslassungspunkte 30 

• Das Komma 34 
Sätze ohne Komma 34 

Das Komma bei frei stehenden Zeilen 37 

Zahlen mit dezimaler und nicht dezimaler Teilung 39 

Das Komma zwischen Satzteilen 41 

Das Komma bei Wörtern und Wortgruppen, die außerhalb 

des eigentlichen Satzes stehen 52 

Das Komma bei Zusätzen 55 

Das Komma bei Infinitivgruppen, Partizipgruppen und 

ähnlichen Wortgruppen 75 

Das Komma zwischen Sätzen 95 

Tabellarisch: Konjunktionen &. Co 107 

• Das Semikolon 178 

• Der Doppelpunkt 180 
Groß- oder Kleinschreibung nach dem Doppelpunkt? 180 

Der Doppelpunkt als Ankündigungszeichen 181 

Der Doppelpunkt als Verhältniszeichen zwischen Ziffern 184 

• Das Fragezeichen 186 
Das Fragezeichen nach direkten Fragesätzen 186 

Fragezeichen und Ausrufezeichen 190 

Das eingeklammerte Fragezeichen 191 

http://d-nb.info/1045092843

http://d-nb.info/1045092843


• Das Ausrufezeichen 192 
Das Ausrufezeichen nach Aufforderungs- und Ausrufesätzen 192 

Das Ausrufezeichen nach frei stehenden Zeilen 195 

Das eingeklammerte Ausrufezeichen 197 

• Der Gedankenstrich 198 
Der einfache Gedankenstrich 198 

Der paarige Gedankenstrich 203 

• Die Klammern 206 
Runde Klammern 206 

Eckige Klammern 210 

• Die Anführungszeichen 212 
Die Formen der Anführungszeichen 212 

Der Gebrauch der Anführungszeichen 212 

Die Anführungszeichen in Verbindung mit anderen Satzzeichen 217 

• Wörtliche Wiedergabe 220 
Was versteht man unter wörtlicher Wiedergabe? 220 

Grundregeln 222 

Formen der wörtlichen Wiedergabe 228 

Die halben Anführungszeichen 234 

Auslassungen in Zitaten 235 

Zusätze zu Zitaten 238 

• Der Schrägstrich 240 

• Grammatische Fachbegriffe 242 

• Register 248 


